平成２３年８月吉日

お 取 引 先 各 位

株式会社　奥村組

指定見積書および請求書様式の変更について

拝啓　貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご協力を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、弊社におきましては現在、コード登録をしていただいているお取引先につきまして、見積りおよび定時支払い請求の際に弊社指定の見積書・請求書用紙をご購入のうえ、ご使用をお願いしておりますが、この度弊社業務の効率化とお取引先各社の負担軽減のため、従来のカーボンコピー式の指定見積書･請求書を、新たにパソコン等で作成していただける単票形式の様式に改めます。これに伴い現行の指定見積書･請求書用紙については本日をもちまして販売を取り止めます。なお、詳細につきましては下記のとおりです。

　円滑に変更が行えますよう、ご理解ご協力をお願い申し上げます。

敬具
記

· 新様式配布時期　　　　：　　平成２３年１０月１日より弊社ホームページ上で

無償配布します。

ＵＲＬ：http://www.okumuragumi.co.jp/club.html
弊社ホームページから取得できない場合は各工事所や支社店での配布もいたします。

新見積書は１０月１日より、新請求書は１０月２０日締切分より使用して下さい。(旧様式は使用不可)

· 新様式について　　　　：　　弊社指定の定型様式(Excel97-2003形式)とします。

　　　　　　　　　　　　　　　　Excelの使用環境がない場合は指定様式をコピーしたものに手書きで記入されても結構です。

· 旧様式の取扱いについて：　　９月３０日まで使用可能です。それまでに様式が必要な　　　　　　　　　　　　　　
場合は、必要枚数の用紙を無償配布いたします。
購入済の様式については平成２３年１２月末まで返品を受付けます。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· お問い合わせ先　　　　：　　各工事所、支社、支店の担当者　または

　　　　　　　　　　　　　　　　東日本支社資材課　０３－５４２７－２３１３

　　　　　　　　　　　　　　　　西日本支社資材課　０６－６６２５－３５２８

　以　上

当社指定様式のダウンロード方法
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� HYPERLINK "http://www.okumuragumi.co.jp" ��http://www.okumuragumi.co.jp�と入力します。


(または、インターネット検索で「奥村組」と検索して下さい。)





②．�をクリックします





③ダウンロードしたい様式を右クリックして「対象をファイルに保存(A)」を選択し、パソコンに保存します。





様式取得画面が表示されます。








